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1- APRESENTAGAO

A Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD — Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, teve sua génese a partir da necessidade do pais na regulagao
de um marco civil da rede mundial de dados — internet — considerando a
necessidade de protecdo dos dados de usuarios utilizados nas mas diversas
utilizagbes de carater comercial, civel, informativos e técnico-cientificos,
evitando o desvio de finalidade e o cometimento de fraudes e ilicitos por meio
do livre acesso.

Assim como a rede mundial de dados permitiu a revolugcdo da
informagdo em velocidades jamais pensadas pelo ser humano, fragilizou de
maneira aspera a confidencialidade de dados pessoais, cuja titularidade e
anonimato sao  considerados  constitucionalmente = como  direitos
personalissimos, fundamentais e de baixa relativizagdo do carater absoluto.
Essa relativizacdo depende da conscientizacdo do usuario, respeitadas a
necessidade e proporcionalidade, aliadas sempre a boa-fé, e, na maioria dos
casos, da anuéncia do proprio titular.

Ainda que eventualmente fornecidos por natureza volitiva e consensual
ao operador de dados, o tratamento de informagdes pessoais deve se restringir
ao carater de necessidade e a finalidade de sua utilizacdo, vedada a alienagao
gratuita ou onerosa a terceiros com finalidade que nao seja o cumprimento de
obrigacao legal, cientifica ou mesmo judicial, sob pena de incidéncia de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

A Faculdade Cathedral, como potencial operadora de dados pessoais
na prestacao de seus servicos educacionais, e, a ela imposta o dever de
manutencdo de parte desses dados em carater permanente pela legislagao,
observando os requisitos da lei, apresenta nesse documento, o diagnostico
institucional de aplicacdo da LGPD, em carater de revisdo permanente,
comprometida com o compliance organizacional, bem como adota modelos de

termos e documentos a serem utilizados corporativamente.
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2 - DEFINIGOES

Na interpretacédo do presente Manual, considera-se:

Dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado

genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao

de seu tratamento;

Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em

um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto

de tratamento;

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem

competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza

o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegcdo de Dados (ANPD);
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Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

Tratamento: toda operacéo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgdo, recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagao, avaliagao ou controle da informagao, modificacao,

comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao;

Anonimizagao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de

associacao, direta ou indireta, a um individuo;

Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade

determinada;

Bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacdo de tratamento,

mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

Eliminagao: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em

banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para

pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por érgéos e entidades publicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente,
com autorizagao especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento

permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;
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Relatério de impacto a protecao de dados pessoais: documentagdo do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacéo

de risco;

Orgao de pesquisa: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua
missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica

ou aplicada de carater histérico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico;

Autoridade nacional: 6rgéao da administragdo publica responsavel por zelar,

implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

3 —IDENTIFICAGAO

No diagnostico dos tratamentos de dados pela Instituicdo, foram identificados

como atores e objetos de dados, os seguintes segmentos:

a) Perfis: Comunidade; Candidato; Docente; Colaborador; Discente; Aluno

Egresso.

b) Coletas de dados: Qualquer formulario ou meio eletrénico, nos nossos
sites, redes sociais, ou ferramentas de atendimento, fisico ou virtual,
componente ou ndo de banco de dados, onde alguma pessoa da
comunidade possa ter informado seus dados voluntariamente; Processo
seletivo; Agendamento via secretaria académica; Sistemas fisicos e

virtuais da Secretaria Académica; Contratacdo; Atualizacdo de dados e
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d)

fornecimento por exigéncia laboral; Matricula; Interacbes académicas e

administrativas.

Depédsitos dos dados: Sistemas das redes sociais; Sistemas de
atendimento; Sistemas do site; Bancos de dados de Autores; Sistemas
fisicos e virtuais da Secretaria Académica; Sistema de processos

eletronicos administrativos.

Operadores dos dados: Atendimento, Comunicacdo, Editores de
revista cientifica, Comité de Etica em Pesquisa; Comissdo de Admissao
de discentes; Secretaria Académica; Regulacdo; Recursos Humanos,
Financeiro, Diretoria Académica; Areas administrativas da hierarquia;

Coordenacéo de cursos; Coordenacao de convénios; Contabilidade.

Tratamentos: Consentimentos em envio de e-mails e SMS institucional;
Publicagao autorizada em pesquisas e artigos cientificos, Administragao
Publica (MEC); Publicacao de resultado de selegdes; Exercicio de direito
em processos judiciais; Fiscalizagdo publica; Sistemas de protegdo ao

crédito.

Instrumentos de esquecimento: Cancelamento de inscricdo em redes
sociais; Formularios de solicitacdo de esquecimento de dados;

Arquivamento; Indefinidos por exigéncia legal.
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4 — PERFIS PREVISTOS

Perfil: Comunidade (Dados pouco sensiveis)

Contexto

A pessoa se inscreve voluntariamente em uma de nossas listas de redes
sociais, e recebe nossos posts em seus feeds, de acordo com as
configuragcdes da APP ou do canal.

A pessoa registra seus dados em algum de nossos canais de captura
(opt-in), que podem estar presentes em nossos sites, redes sociais,
atendimentos por chat, telefone e, e-mail. Coletamos esses dados para
continuidade ao atendimento e para envio de e-mails e SMSs da
Cathedral aos contatos, com publicidades da Cathedral.

Pesquisador externo que disponibiliza seus dados por meio de
solicitacdo de publicagdo de artigo cientifico em revista da Instituicdo
com a finalidade de manutengao atualizada de Autores e colaboradores
cientificos.

Individuo, grupo de pessoas ou comunidade que fornece dados com a
finalidade de pesquisa académica, ainda que excetuada pela LGPD,
mas que possui tratamento direto devidamente orientado e autorizado
por Comité Especifico.

Individuo anonimizado que realiza denuncia ou reclamagéao via sistema
de ouvidoria, cujo relato deva ser tratado por direcdo geral, académica

ou de regulagao.

Coleta dos dados

Qualquer formulario ou meio eletrbnico, nos nossos sites, redes sociais,
ou ferramentas de atendimento, fisico ou virtual, componente ou n&o de
banco de dados, onde alguma pessoa da comunidade possa ter

informado seus dados voluntariamente
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Depdsito dos dados

Sistemas das redes sociais (Facebook, Instagram, Youtube)
Sistemas de atendimento (Tawk.to e Whatsapp)
Sistemas do site (Wix)

Bancos de dados de Autores;

Operadores dos dados

Atendimento

Comunicacéao

Editores e revisores de periddicos cientificos.
CEP - Comité de Etica em Pesquisa

Direcao

Tratamentos

Consentimento - Envio de emails e SMSs Cathedral
Publicacdo autorizada de dados limitados por meio de publicacbes
virtuais

Resolugao de denuncia por meio do sistema Ouvidoria

Instrumentos de esquecimento

Perfil:

Redes sociais: cancelamento de inscricdo, conforme previsto na
interface da rede social

Sistemas: formulario de solicitacdo de esquecimento

Arquivamento: mediante desvinculacdo de Autor externo ou resolugao

de denuncia/reclamagao

Candidato (Dados pouco sensiveis)

Contexto

A pessoa ainda ndo possui vinculo com a Cathedral, e nos procura
interessada em nosso processo de admissao. Ela se regista de forma
digital no nosso sistema online de admissées, ou nos procura de forma

presencial para fazer prova agendada, trazendo documentacgéo fisica.
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Coleta dos dados
e Processo seletivo on-line (dados on-line)

e Agendamento na secretaria académica (documentos fisicos)

Depésito dos dados
e Sistemas da Cathedral

e Arquivos fisicos da secretaria académica

Operadores dos dados
e Comissao de admissoes
e Secretaria académica
e Regulacao

Tratamentos
e Consentimento - Envio de emails e SMSs Cathedral
e Administragao publica - MEC (censo)

e Publicacio de resultados de selecao

Instrumentos de esquecimento
e Nao podemos permitir esquecimento dos dados nesse perfil, por conta
de tratamentos de dados estatisticos no Censo Escolar e outros
instrumentos estatisticos, além da legislagdo do MEC que define

armazenamento de dados

Contexto

e A pessoa é contratada para trabalhar como docente da Cathedral

Coleta dos dados
e Processo de contratacdo de professor (documentos fisicos e dados

on-line)
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e Atualizacdo de dados posteriores e realizagdo de exames periodicos

determinados pela legislagao laboral

Deposito dos dados
e Sistemas da Cathedral

e Arquivos fisicos do recursos humanos

Operadores dos dados
e Recursos humanos
e Financeiro

e Direcdo Académica

Tratamentos
e Consentimento - Envio de emails e SMSs
e Administragao publica - MEC
e Exercicio de direitos em processo

o Verificacio por sistemas de fiscalizacao

Instrumentos de esquecimento
e Nao podemos permitir esquecimento dos dados nesse perfil, por conta

de registros formais relacionadas a legislagdo trabalhista e registros

formais relacionados ao MEC

Contexto
e A pessoa é contratada para trabalhar como colaborador administrativo
da Cathedral

Coleta dos dados
e Processo de contratagdo de colaborador (documentos fisicos e dados

on-line)
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e Atualizacdo de dados pessoais e realizagdo de exames conforme

legislagao laboral.

Deposito dos dados
e Sistemas da Cathedral

e Arquivos fisicos do recursos humanos

Operadores dos dados
e Recursos humanos
e Financeiro

e Areas administrativas na hierarquia

Tratamentos
e Consentimento - Envio de emails e SMSs
e Administragao publica - MEC
e Exercicio de direitos em processo

o Verificacio por sistemas de fiscalizacao

Instrumentos de esquecimento
e Nao podemos permitir esquecimento dos dados nesse perfil, por conta

de registros formais relacionadas a legislagdo trabalhista e registros

formais relacionados ao MEC

Contexto

e A pessoa é admitida como discente da Cathedral.

Coleta dos dados
e Processo de matricula de aluno (documentos fisicos e dados on-line)
e Interacbes diversas do aluno no seu percurso académico e

administrativo
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Deposito dos dados
e Sistemas da Cathedral
e Arquivos fisicos da secretaria académica

e Sistema de cadastro virtual de processos eletronicos

Operadores
e Diretoria académica
e Secretaria académica
e Coordenadores de curso
e Financeiro
e Coordenacao de convénios
e Contabilidade
e Regulagao
e Comunicagao

e Diretoria académica

Tratamentos
e Consentimento - Envio de emails e SMSs
e Administragdo publica - MEC
e Protecdo ao crédito

e Publicacbes com dados essenciais em artigos cientificos e revista

Instrumentos de esquecimento
e Na&o podemos permitir esquecimento dos dados nesse perfil, por conta
de tratamentos de dados estatisticos no Censo Escolar e outros
instrumentos estatisticos, além da legislacgdo do MEC que define
armazenamento de dados
e Formulario para opcdo de nao recebimento de comunicagbes nao

formais ou ndo essenciais
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Perfil: Aluno egresso (dados de sensibilidade média)

Contexto

e O aluno finalizou o curso na Cathedral

Coleta dos dados

e Formularios de acompanhamento de egressos

Deposito dos dados

e Sistemas da Cathedral

Operadores dos dados
e Regulagao
e Comunicagao

e Diretoria Académica

Tratamentos
e Consentimento - Envio de emails e SMSs

e Administragdo publica - MEC

Instrumentos de esquecimento
e N&o podemos permitir esquecimento dos dados nesse perfil, por conta
de tratamentos de dados estatisticos no Censo Escolar e outros
instrumentos estatisticos, além da legislagdo do MEC que define
armazenamento de dados
e Formulario para opcdo de nao recebimento de comunicagbes nao

formais ou ndo essenciais
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5 - TERMOS, COMUNICAGOES E ADVERTENCIAS

Nos tratamentos de dados preliminarmente verificados, ha necessidade
de termos de responsabilidade, anuéncia, esquecimento, assim como alertas
de carater virtual e contratual a serem utilizados, de forma que, buscando a
padronizacdo documental, seguem abaixo os modelos documentais previstos

em carater corporativo:

a) Modelo de Politica de dados sitio e redes sociais institucionais:

*

b) Modelo de Politica de dados inscrigdo e matricula:

*
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Publico, consoante determinagdes legais, sem periodicidade prevista para seu
esquecimento.

¢) Modelo de Politica de dados de colaboradores e docentes:

\

Em conformidade com a LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados, fica o
contratado ciente expressa, licita e inequivocadamente que seus dados
pessoais permanecem em bancos de dados da Administracdo de Pessoal,
sendo tratados para informagdes relativas ao Poder Publico — fiscalizagdes,
estatisticas do Ministério do Trabalho e Emprego, informagdes previdenciarias
e fundiarias — nao sendo fornecidos a terceiros interessados, salvo por
\(Leterminagéo judicial devidamente fundamentada

Termo de ciéncia: u

d) Termo de consentimento de publicagdo cientifica:

Termo de Consentimento para Publicacao

Eu, (Nome completo), (nacionalidade), (profissao), portador do RG n° e inscrito no
CPF sob n° , domiciliado na cidade de Boa Vista, estado de Roraima, e
residente na rua , n° , bairro , endereco eletronico , em

conformidade com a LGPD e direitos intelectuais previstos no Caddigo Civil em
vigéncia, apresento minha volitiva, inequivoca e licita autorizagao para que o
trabalho aqui indicado (titulo ou assunto do
trabalho):

seja publicado em edigéo da Revista Cathedral, de cunho didatico-cientifico.
Atesto, ainda, que o referido trabalho nao é objeto de exclusividade ou de publicagao
inédita em outra publicacdo cientifica. Essas publicagbes ndo conterdo o video ou
fotos que propiciem minha identificagdo, salvo eventual endereco eletrénico, lattes,
ORCID e nome completo ou pseudénimo. Entendo que o material sera divulgado em
meio profissional e cientifico, assim como serao evitados ou modificados dados a meu
respeito que possam facilitar minha identificagdo. Apesar dessas medidas
internacionalmente reconhecidas para a publicacao cientifica, entendo que o completo
anonimato nao pode ser garantido. Indique com um X uma das duas opgdes: 1. [ ] Eu li
o trabalho ou uma descricdo geral do que o texto contém, assim como revi as
fotografias ou ilustragbes (se houver). 2. [ ] Ofereceram-me a oportunidade de ler o
trabalho ou uma descricdo geral do texto e de ver as fotos ou ilustragdes (se houver)
mas dispenso esse direito de fazé-lo.
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Local:
Data: / /

Assinatura:

Nome legivel:
Identidade:

Se necessario: Assinatura do responsavel legal:
Nome legivel:
Identidade:
Relagédo com o Autor:

e) Termo de consentimento livre e esclarecido:

Titulo do Estudo: INSERIR TITULO DO RELATO DE CASO

Pesquisador Responsavel: INSERIR PESQUISADOR RESPONSAVEL

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

O (A) Senhor (a) esta sendo convidado (a) a participar de um RELATO DE CASO. Esse
tipo de pesquisa é importante porque destaca alguma situagdo incomum e/ou fato inusitado
do comportamento de uma doenca e/ou outra condigdo clinica. Por favor, leia este
documento com bastante atencdo antes de assina-lo. Caso haja alguma palavra ou frase
que o (a) senhor (a) ndo consiga entender, converse com o pesquisador responsavel pelo
estudo ou com um membro da equipe desta pesquisa para esclarecé-los.

A proposta deste termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE) é explicar tudo sobre
o relato de caso e solicitar a sua permisséo para que 0 mesmo seja publicado em meios
cientificos como revistas, congressos e/ou reunides cientificas de profissionais da saude ou
afins.

O objetivo desta pesquisa é relatar um caso e/ou situagao clinica especifica que ocorreu, a
saber, [DESCREVER DE MANEIRA SUCINTA, CLARA E OBJETIVA O DIFERENCIAL DO
RELATO DE CASQ].

Se o(a) Sr.(a) aceitar esse relato de caso, os procedimentos envolvidos em sua
participagdo sdo [DESCREVER DE FORMA CLARA, COM LINGUAGEM SIMPLES E
ACESSIVEL AO PARTICIPANTE, TODOS OS PROCEDIMENTOS ENVOLVIDOS NA
PARTICIPACAO NA PESQUISA, INCLUSIVE CONSULTA AO PRONTUARIO E TEMPO
MEDIO DA ENTREVISTA, SE HOUVER, OU DE PERMANENCIA DO PARTICIPANTE
DURANTE A PESQUISA, INCLUINDO SE HAVERA FOTOS OU IMAGENS PARA
ILUSTRAR O RELATO DO CASO. ESPECIFIQUE QUE PARTES DO CORPO SERAO
FOTOGRAFADAS].

A descrigao do relato de caso envolve o risco de quebra de confidencialidade (algum dado
que possa identificar o(a) Sr.(a) ser exposto publicamente). Para minimizar esse risco,
NENHUM DADO QUE POSSA IDENTIFICAR O(A) SR(A) COMO NOME, CODINOME,
INICIAIS, REGISTROS INDIVIDUAIS, INFORMAGCOES POSTAIS, NUMEROS DE
TELEFONES, ENDERECOS ELETRONICOS, FOTOGRAFIAS, FIGURAS,
CARACTERISTICAS MORFOLOGICAS (partes do corpo), entre outros serdo utilizadas
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sem sua autorizagdo. Fotos, figuras ou outras caracteristicas morfolégicas que venham a
ser utilizadas estardo devidamente cuidadas (camufladas, escondidas) para nao identificar
o(a) Sr.(a). [CASO ALGUMA IMAGEM IDENTIFIQUE O PARTICIPANTE, COMO POR
EXEMPLO, IMAGENS DE LESOES EM FACE, QUE SAO ESSENCIAIS PARA O RELATO
DE CASO, ISSO DEVE ESTAR CLARAMENTE DESCRITO NO TCLE E O PARTICIPANTE
DEVE AUTORIZAR.]

Contudo, este relato de caso também pode trazer beneficios. Os possiveis beneficios
resultantes da participagdo na pesquisa sdo [DESCREVER DE FORMA CLARA, COM
LINGUAGEM SIMPLES E ACESSIVEL AO PARTICIPANTE, TODOS OS POSSIVEIS
BENEFICIOS ENVOLVIDOS NA PARTICIPACAO NA PESQUISA. CASO OS BENEFICIOS
SEJAM INDIRETOS, INFORMAR QUE A PARTICIPACAO NA PESQUISA NAO TRARA
BENEFICIOS DIRETOS AOS PARTICIPANTES, POREM, CONTRIBUIRA PARA O
AUMENTO DO CONHECIMENTO SOBRE O ASSUNTO ESTUDADO, E, SE APLICAVEL,
PODERA BENEFICIAR FUTUROS PACIENTES. DEIXAR CLARO COMO SERA O
ACOMPANHAMENTO POSTERIOR A PESQUISA CONSIDERANDO OS BENEFICIOS DA
MESMA, CASO HAJA]

Sua participagcado neste relato de caso é totalmente voluntaria, ou seja, ndo é obrigatdria.
Caso o(a) Sr.(a) decida nao participar, ou ainda, desistir de participar e retirar seu
consentimento durante a realizagao do relato de caso, ndo havera nenhum prejuizo ao
atendimento que vocé recebe ou possa vir a receber na instituicdo.

N&o esta previsto nenhum tipo de pagamento pela sua participagao neste relato de caso e
o(a) Sr.(a) ndo tera nenhum custo com respeito aos procedimentos envolvidos, porém,
podera receber por despesas decorrentes de sua participagao [ex.: despesas de transporte
e alimentacéo. Descrever como sera feito o reembolso.] Essas despesas serdo pagas pelo
orgcamento da pesquisa.

Caso ocorra algum problema ou dano com o(a) Sr.(a), resultante deste relato de caso, o(a)
Sr.(a) recebera todo o atendimento necessario, sem nenhum custo pessoal e pelo tempo
que for necessario. Garantimos indenizacdo diante de eventuais fatos comprovados, com
nexo causal com o relato de caso, conforme especifica a Carta Circular n° 166/2018 da
CONEP.

E garantido ao Sr.(a), o livre acesso a todas as informagdes e esclarecimentos adicionais
sobre o relato de caso e suas consequéncias, enfim, tudo o que o(a) Sr.(a) queira saber
antes, durante e depois da sua participagao.

Caso o(a) Sr.(a) tenha duvidas, podera entrar em contato com o pesquisador responsavel
[inserir nome do pesquisador responsavel, ou seja, o mesmo cadastrado na Plataforma
Brasil], pelo telefone [inserir telefone], enderego [inserir endereco fisico com horarios de
atendimento, de preferéncia] e/ou pelo e-mail (e-mail do pesquisador responsavel), com
0 pesquisador [inserir nome de outro pesquisador, opcional], pelo telefone [inserir telefone]
e pelo e-mail (e-mail do pesquisador) ou com o Comité de Etica em Pesquisa
(CEP/Cathedral — avenida Luis Canuto Chaves, n° 293, bairro Cagari — Boa Vista/RR — (95)
2121-3460)

Esse Termo é assinado em duas vias, sendo uma do(a) Sr.(a) e a outra para os
pesquisadores.

(Lembrar que as assinaturas devem constar em uma unica pagina)
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Declaragdo de Consentimento

Concordo em participar do estudo intitulado: “XxxxxXxxxxxxxx".

Nome do participante ou responsavel

Assinatura do participante ou responsavel Data: / /

Eu, [nome do pesquisador responsavel], declaro cumprir as exigéncias contidas nos itens
IV.3 e IV.4, da Resolugdo n° 466/2012 MS.

Assinatura e carimbo do Pesquisador Data: / /

f) Termo de responsabilidade de colaborador/docente/diretor:

Termo de Responsabilidade e Confidencialidade de Dados

Eu, (Nome completo), na qualidade de mantenedor de vinculo contratual com a
Faculdades Cathedral de Ensino Superior, e, em conformidade com os termos da Lei
n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD, assumo a expressa, inequivoca
e voluntaria responsabilidade sobre os dados coletados, operados e
tratados em minha atividade, tendo sido esclarecido sobre a sensibilidade
destes, formas de esquecimento e compliance conforme Manual Institucional
disponibilizado e atualizado, de forma que eventuais acessos desnecessarios
ou operagdes em desvio com o padrao previsto sabidamente constituem
infragdo de carater penal, civel e trabalhista, salvo eventual comprovada culpa
exclusiva de terceiros. Declaro, ainda, que caso constate qualquer forma de
operagao, vazamento ou acesso aos dados, sera imediatamente reportado a
Diretoria inerente para redugao dos eventuais impactos,

Local:

Data: / /
Assinatura:

Nome legivel;
Identidade:

Se necessario: Assinatura do responsavel legal:
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Nome legivel:
Identidade:

g) Comunicagao de incidente de tratamento de dados

7

Além deste, imediata e impreterivelmente deve o Operador de Dados

comunicar a ocorréncia a Autoridade Nacional de Proteg¢do de Dados,

conforme formulario disponivel no link Comunicacao de incidente de seguranca

— Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (www.qov.br).

6 — DOCENTES CONTEUDISTAS EM SISTEMA EAD

A Faculdade Cathedral, como instituicdo de ensino superior, contempla
duas oportunidades de criacdo e exposicdo da modalidade de Ensino a

Distancia (EAD), seja diante da dinamica de oferta de até quarenta por cento


https://www.gov.br/anpd/pt-br/canais_atendimento/agente-de-tratamento/comunicado-de-incidente-de-seguranca-cis
https://www.gov.br/anpd/pt-br/canais_atendimento/agente-de-tratamento/comunicado-de-incidente-de-seguranca-cis
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do conteudo programatico dos cursos na modalidade semipresencial, seja pela
oferta de graduacao integralmente realizada a distancia.

Em tais situagdes, ocorre metodologia onde os materiais didaticos s&o
produzidos por docentes denominados “conteudistas” - criadores de conteudo -
e, portanto, contratados tendo por objeto bem de natureza intelectual, mas que,
igualmente, realizam a gravacédo dos conteudos programaticos, cedendo sua
imagem e voz.

De acordo com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD, a
imagem e voz cedidas para exploragao comercial igualmente se constituem por
“‘dados”, devendo serem administrados pela Instituicdo de Ensino, somente
podendo ser utilizados para a finalidade contratada, nédo podendo ser estendida
a exploragado em atividade ou finalidade diferente daquela contratada, sob pena
de infragdo tanto aos direitos fundamentais de imagem, honra, intimidade, tanto
quanto a propriedade imaterial.

Nesse aspecto, e demonstrando total compromisso da Instituicéo,
foram criados parametros para contratagcdo e remuneracdo dos conteudistas,
onde ha cessao dos bens imateriais para a finalidade especifica, que, por
vezes, cuja monitoria ocorre por docentes diferentes daqueles que criaram o
conteudo.

De maneira imprescindivel, sdo Clausulas atinentes ao contrato:

Clausula Ill - DA CESSAO DO DIREITO DE IMAGEM

O CONTRATADO autoriza a utilizacdo de sua imagem pela CONTRATANTE, em
carater definitivo e perpétuo, em observancia aos padroes de éticos e morais
vigentes na sociedade brasileira, a luz do Direito, dos bons costumes e do bom senso,
bem como respeitados os dispositivos vigentes na legislacao brasileira.

O uso da imagem, a titulo universal, se dara a critério da CONTRATANTE, podendo
utiliza-la, no todo ou em parte, por niumero indeterminado de vezes, nos meios de
comunicagdo e para os fins que lhe convier, econbmicos ou ndo, desde que
respeitados os dispositivos vigentes na legislacéo brasileira € no presente instrumento.
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Clausula IV - DA CESSAO DO DIREITO AUTORAL
PATRIMONIAL

O CONTRATADO cede e transfere, de forma inequivoca e perpétua, os direitos
autorais patrimoniais de todo e qualquer artefato gerado de forma direta ou indireta ao
produzir o objeto deste contrato, na forma, extensado e aplicacdo da legislagdo em
vigor, sendo permitido 8 CONTRATANTE praticar os seguintes atos:

Editar, particionar, mixar ou reproduzir o material digitalmente, assim como a
disponibilizacdo em seu repositério digital ou em outro enderego que venha a
ser criado pela CONTRATANTE;

Transferir, migrar, deslocar, alterar ou de qualquer forma mudar o formato ou
extensdo do suporte ao qual o material tenha sido inserido, seja de fisico para
digital, digital para fisico ou de digital para digital (mudanca de tipo de arquivo
digital);

Transmitir o material e/ou o seu suporte através de qualquer meio, seja
eletrénico, digital, magnético, fibra 6ética, ou qualquer outro que venha a ser
inventado;

Armazenar, agrupar ou de qualquer forma organizar o material e/ou o seu
suporte, seja em banco de dados, servidores internos, externos, de maneira
integral ou fracionada;

Veicular ou distribuir o material em midia impressa ou digital, em formato fisico
ou pela internet, podendo ser disponibilizada em redes sociais, sites de
compartilhamento de imagens, videos ou de arquivo de som, seja através de
aplicativos, arquivos executaveis, editaveis ou nao, eBooks (livros em formato
eletrbnico) ou AudioBooks, por intermédio de computadores pessoais,
celulares, smartphones, tablets, laptops ou qualquer outro dispositivo que
possam reproduzir, armazenar, compartilhar, editar ou receber o material;
Traduzir o material para outros idiomas, bem como adapta-lo para leitura,
compreensao ou utilizagdo por pessoas com deficiéncias auditivas ou visuais,
comprometendo-se em manter a qualidade editorial do conteudo e nao
modificar a mensagem ftransmitida pelo CONTRATADO na elaboracdo do
material;

Utilizar, reproduzir, publicar, editar, mixar ou veicular o material, mesmo que em
anuncios impressos ou digitais, em midias ou veiculos de comunicacdo de
massa, ou ainda por outros meios de radiodifusdo, adaptacido para TV e/ou
demais midias virtuais;

A CONTRATANTE nao sera responsabilizada, em hip6tese alguma, pelo uso do
material produzido para propdsito distinto do acordado no presente contrato, por ato
provocado exclusivamente por terceiro, apds a mesma ter sido publicada, distribuida,
compartilhada em formato digital, na internet e redes sociais.
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A vigéncia para a divulgacao e/ou veiculacdo do material produzido, além da cessao
dos direitos autorais patrimoniais relacionados, por serem totais e definitivas por sua
natureza, se daréo por prazo indeterminado.

Fica expressamente convencionado que apenas sera feita a mencdo ao nome do
autor do material quando a publicacdo desta assim o permitir, ressalvando-se,
igualmente, os casos em que as dimensdes disponiveis, 0 espago, ou as tecnologias
envolvidas nao permitirem a direta associagao.

Clausula V - DO PLAGIO

O CONTRATADO ¢é exclusivamente e pessoalmente responsavel pela originalidade
dos materiais produzidos, ficando a CONTRATANTE exonerada de qualquer
responsabilidade decorrente de cépia ou plagio, devendo a ultima ser indenizada pelas
perdas e danos que vier a sofrer em razao dos fatos supracitados. A responsabilidade
exclusiva do CONTRATADO permanece por periodo indeterminado em relagdo a
todas as partes do material produzido por ele.

Clausula VI - DA EXCLUSIVIDADE DO CONTRATADO

A CONTRATANTE tem exclusividade em relacdo ao material produzido e aos direitos
cedidos pelo CONTRATADO, sendo que durante a vigéncia do presente instrumento e
até 05 anos apos o seu encerramento, o CONTRATADO fica proibida de elaborar,
participar ou organizar objeto equivalente com terceiros, sem consentimento por
escrito da CONTRATANTE.

A exclusividade de que se investe a CONTRATANTE para os direitos ora cedidos sera
oponivel mesmo contra a préprio CONTRATADO, a qual ndo podera reproduzir o
material objeto do presente contrato por qualquer forma ou a qualquer titulo,
ressalvados apenas o seu uso para fins de divulgacao de portfélio, sendo vedada a
sua publicagdo, bem como qualquer outra forma de reprodugao ou exploracéo, salvo
quando expressa e previamente autorizado pela CONTRATANTE, seja por escrito ou
por meio de mensagem eletronica.
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7 — LABORATORIO DE ANATOMIA

O laboratério de anatomia da Faculdade Cathedral recebe cadaveres e
partes (ossos, tecidos, estruturas musculares) com a finalidade de estudo
anatébmico. Os corpos, conforme determinagcao legal, sdo oriundos de
disposicdo de vontade do falecido, quando em vida, por meio de Escritura
Publica, ou por destinacdo do Poder Publico, quando nio reclamado, dentro
dos requisitos legais definidos. Portanto, sdo mantidos nos arquivos da
Diretoria Académica os documentos pessoais, certidao de obito e documentos
que comprovam a idoneidade da destinacao.

No trato laboratorial, no entanto, os cadaveres constituem res, objeto
de estudo, destinando-se apropriadamente todo o zelo, respeito, preservacao
de seu estado e principalmente a privacidade de seus dados. Assim, os
discentes bem como todo o corpo técnico, salvo aqueles indispensaveis a sua
identificacdo para armazenamento, nao devem conhecer dos dados
pessoais e familiares do falecido, sendo vedado, inclusive, a nominacao
pessoal, por alcunha ou mesmo destinagdo jocosa, sendo utilizadas
nomenclaturas de cadaveres seguidos por letra alfabética em ordem
proporcional a cronologia de sua chegada.

Apods eventual destinagdo dos restos mortais a forma permitida em lei
(sepulcro, ossario, cova oficial), os documentos devem permanecer arquivados
sine die conjuntamente com os comprovantes de destinagédo, na forma prevista

em lei para armazenamento de dados da Institui¢do.
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7 — ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL

ORGANOGRAMA PERFIS CATHEDRAL

LGPD

Atendimento CEP Direcao Direcao Comunicagao Editores e Comissao de Secretaria Regulagdo Financeiro RH Coordenagao Coordenacdo  Contabilidade  Extensao
OPERADORES:

Geral Académica Revisores Admissao Académica de Cursos de Convénios

PERFIL

COMUNIDADE

CANDIDATO

DOCENTES

COLABORADOR

DISCENTE

EGRESSO
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8 — INFORMAGOES GERAIS

Na busca de aplicabilidade eficaz e pontual da legislacdo, seguem

algumas informacdes gerais:

A) Procedimento padrdao para incidentes de seguranga que atinjam

dados em confianga com a Instituigao:

e Avaliacdo institucional do incidente quanto a sua gravidade, natureza,

origem, quantificacado e identificagado dos dados afetados.
Levantamento das possiveis consequéncias.

Comunicacdo para a Diretoria correlata e controlador, conforme
legislacéo;

Imediata comunicacao a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados;
Iniciar auditoria interna com finalidade de apuragdao de culpabilidade,

responsabilizacéo e prestacdo de contas.

B) Informagdes necessarias a comunicagiao a Autoridade Nacional de

Protecao de Dados:
Preenchimento do formulario disponivel no sitio virtual da ANPD.
Identificacdo e contato da pessoa responsavel pelo tratamento dos dados
e da direcgao;
Indicacdo da parcialidade ou totalidade da notificagdo com dados

objetivos e concisos;

C) Dados identificaveis em casos de incidentes com dados:

Dia e hora da deteccao do incidente, bem como do incidente e sua
duracéo.

Circunstancia da violagao de segurancga e, se possivel, sua origem;
Identificagdo descritiva, sensibilidade, quantidade e titularidade dos dados
pessoais possivelmente afetados;

Descricdo objetiva e concisa do incidente, localizag&o fisica e meio de

armazenamento dos dados afetados;
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Possiveis sequelas e efeitos incidentes sobre os titulares dos dados
afetados para notificagao e adogao de medidas de mitigagcao de danos;
Medidas técnicas, preventivas e corretivas, adotadas pelo controlador de
dados, em conformidade com a LGP;

Informar a ANPD acerca da possibilidade ou ndo da complementagcao de

informagdes posteriores.
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